	莆田学院附属医院住院医师规范化培训请假条（上报联）

（此联科教科留存  编号：         ）

	请知悉请假相关规定及影响后填写此表，送签即表示已知晓并同意请假规定及影响

	姓名
	
	培训基地
	
	进入培训时间
	

	请假所在科室
	
	请假天数

及时间
	      天（      年   月   日 ——      年   月   日）

	请假事由
	□病假（需疾病证明）    □产假    (工休假    □事假：                                   

	请假去向

（具体地址）
	
	联系电话
	

	培训身份
	□①“行业人”    □②本院培训（需同时至人事科请假）    □③外院委托培训（需选送单位来函）

□④“5+3”一体化、专硕研究生

	1.带教老师

意见
	
	2.科主任意见
	

	3.人事科意见

（②填）
	
	4.科教科意见
	

	………………………………………………………………………………………

	莆田学院附属医院住院医师规范化培训请假条（存根）

（此联科室考勤负责人留存  编号：         ）

	请知悉请假相关规定及影响后填写此表，送签即表示已知晓并同意请假规定及影响

	姓名
	
	培训基地
	
	进入培训时间
	

	请假所在科室
	
	请假天数

及时间
	      天（      年   月   日 ——      年   月   日）

	请假事由
	□病假（需疾病证明）    □产假    □工休假    □事假：                                   

	请假去向

（具体地址）
	
	联系电话
	

	培训身份
	□①“行业人”    □②本院培训（需同时至人事科请假）    □③外院委托培训（需选送单位来函）

□④“5+3”一体化、专硕研究生

	1.带教老师

意见
	
	2.科主任意见
	

	3.人事科意见

（②填）


	
	4.科教科意见
	


备注：根据《完善福建省住院医师规范化培训制度的实施意见的通知》（闽卫科教〔2015〕107号）除法定节假日和公休时间外，培训期间年度各类休假累计超过5天不足15天者，顺延1个月；超过15天不足3个月者，顺延3个月；超过3个月不足6个月者，顺延半年；超过6个月不足1年者，顺延1年；超过1年者，予以终止培训处理。产假按国家规定执行，培训时间相应顺延。延长培训年限超过3个月不足1年的培训对象，报考结业综合考核延迟1年。具体规定要以培训当年规定为准。

请假流程：

1.单位人：单位来函，写明请假事由及请假时间。填写请假条（一式两联），经带教老师、科主任、科教科签字同意后，一联带回科室交给考勤负责人存档。

2.行业人：填写请假条（一式两联），经带教老师、科主任、科教科签字同意后，一联带回科室交给考勤负责人存档。

3.专硕并轨研究生：填写请假条（一式两联），经带教老师、科主任、教务处、科教科签字同意后，一联带回科室交给考勤负责人存档。研究生另需填写学院请假条。

4.其中，病假、产假要附上疾病证明，事假理由正当。请假要提前1-2周，先与科室沟通，避免科室工作无法安排。婚假等同于事假，婚假最长15天，超过5天也是要延长规培。产假最长158天，剖腹产、多胎等可增加产假天数。

5.请假结束后的第一个工作日要到教学办销假。


